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 聯新國際醫院實 (見 )習須知   

【實習報到日】 請同學於報到日上午 8時 45分至本院門診大樓一樓服務台等

待人資部門辦理報到作業，並請攜帶二吋照片兩張及實習成

績空白表單（若無，則使用本院之考核表）。 

（本院地址為桃園市平鎮區廣泰路 77號，相關位置與來院方

式請至本院網站查詢 http://www.landseedhospital.com.tw/） 

【聯絡人方式】 人資部門 汪筱堤 小姐，電話（03）4941234 轉 4968 

 E-mail： wanghs@landseed.com.tw 

【實習課程】 以學校來函之實習目標與計劃為主，並依本院實際狀況而作

適當的課程調整與安排。 

【繳交實習費】 實習生：依本院實習費規定，敬請校方於實習學生報到前以

函寄方式，或於實習報到時繳交至本院人資部門。 

見習生：無需繳交實習費用。 

【實習期間相關規定】 

＊ 在院內實習時間應佩帶本院發給之識別證，於實習結束時繳回本院人資部門，

請同學於實習期間妥善保管，遺失者將酌收 50元工本費。 

＊ 實習單位之書面資料，若未經單位主管許可，嚴禁擅自拷貝。 

＊ 上下班、放假、請假原則： 

上、下班 
1. 上班天數以學校規定為原則，若無提及，則以週休二日為原則。 

2. 正常上班時間以 08：30~17：30為主，仍需配合單位作調整。 

放假 
實習生之放假日以學校來函說明為主；若無提及，則依本院規定處理。（若

遇颱風來襲，請依據桃園市政府發佈消息為準） 

請假 

1. 實習生於實習期間若需請假者，應依不同情形辦理： 

◼ 學校有制式請假單者：應檢附學校之請假單，並依流程辦理。 

◼ 學校無制式請假單者：需填寫本院之實習生請假單，並依流程辦理。 

◼ 事假不須附證明，但須補時數；病假及喪假不須補時數，但須附證明。 

2. 實習期間請假均須事先告知實習單位主管及人資部門，若未遵規定，將

以『曠課』方式處理。 

【實（見）習生實習期間之規定、福利】如背頁說明。 

 

~續背頁~ 
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聯新國際醫院實(見)習生實習期間之規定、福利 

項目 內容 

食 

◎ 可於本院員工餐廳用餐，至營養科購買餐券（60 元/張），餐券

得於實習期間使用。 

【購買餐券時間為實習報到當日及每月 1 日、11 日及 21 日，

須請避開 12：00~13：30時段，若遇假日則順延一天。】 

衣 
依本院規定，不得穿著無袖上衣、緊身衣、短褲、牛仔褲、球鞋、

涼鞋，服裝應以簡單、整潔、大方為宜。 

住 無提供宿舍，請自理。 

行 

◎ 可搭乘本院醫療服務車。 

【中壢火車站乘車地點：中壢區永樂路 15號】 

◎ 平鎮區及中壢區免費市民公車（紅、藍線）。 

◎ 備有汽、機車停車場。(需事先提出申請) 

育 

◎ 可透過學生編號登入院內網站圖書館或至本院圖書館借書，並應

遵守圖書館內各項管理規則。 

◎ 可參加本院舉辦之學術活動。 

樂 
◎ 可參加本院不定期舉辦之音樂會。 

◎ 可享有電影票之員工團購優惠價（至元乾聯合採購中心購買）。 

其他 

◎ 在本院就醫可享有本人免掛號之費醫療折扣。（申請時須提供正

本，並在看診日七日內向人資提出申請；超過七日者，不受理） 

◎ 憑識別證可於院內商店消費享有折扣。 

 

＊ 於實習期間應遵守院方之一切規定，並聽從其指導，如有不聽從或不遵守本

院各項規定及指導者，經實習單位提報後，本院有權終止學生實習。 


